Муниципальное дошкольное образовательное учреждение
 «Детский сад  N 41»
Приказ

N _____
 от  11.01.2021 г.

 «Об учетной политике»

Руководствуясь Федеральным Законом РФ от 06.12.2011 года N402-ФЗ «О бухгалтерском учете», ФЗ от 26.07.2019 № 247-ФЗ»О внесении изменений в Федеральный закон «О бухгалтерском учете», отдельные законодательные акты РФ в части регулирования бухгалтерского учета организаций бюджетной сферы, приказом Минфина России от 01.12.2010г. №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук , государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению», приказом от 14 сентября 2020г. №198н «О внесении изменений в приложения № 1 и № 2 к приказу Минфина России от 01.12.2010г.№157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук , государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению», приказом от 16.12.2010г. №174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», Налоговым кодексом РФ (ч.1 и ч.2), , приказом от 25 марта 2011 года N 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (с изменениями от 16 октября 2019г. №166 проект приказа МФ РФ «О внесении изменений в приказ МФ РФ от 25.03.2011г.№33 ), приказом   МФ РФ от 28 декабря 2010г.»191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ», приказом МФ России от 02.07.2020г.№131н «О внесении изменений в приказ МФ РФ от 28 декабря 2010г.»191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ», приказом от 29.09.2020г. №222н «О внесении изменений в Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный приказом МФ РФ от 29 ноября 2017г.№209н, приказом от 30 марта 2015 года N 52н Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их   применению (с изменениями на 17 ноября 2017 года), приказом Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 (ред. от 08.11.2010) "Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств".
ПРИКАЗЫВАЮ:

Установить в МДОУ «Детский сад N 41» на 2021 год следующую учетную политику и должностных лиц, ответственных за ее выполнение.

I. ОРГАНИЗАЦИЯ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА

1. Общие положения

1.1. муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад N 41» (далее Учреждение) в своей деятельности руководствуется Уставом и другими внутренними локальными актами. Деятельность учреждения подлежит лицензированию.

1.2. Учреждение является бюджетным учреждением, получающим субсидии на выполнение муниципального задания и иные цели из городского и областного бюджетов. Учреждение осуществляет самостоятельно раздельный бухгалтерский учет расходов за счет субсидий и приносящей доход деятельности.

1.3. Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с: 
-Федеральным Законом "О бухгалтерском учете", бюджетным законодательством, иными нормативно правовыми актами Российской Федерации, регулирующих вопросы бюджетного учета, распорядительными (нормативными) документами, устанавливающими особенность реализации учетной политики в учреждении;
       - на основании федеральных стандартов бухгалтерского учета   государственных финансов:
1.«Концептуальные основы бухгалтерского учёта и отчетности организаций государственного сектора»  (Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н); 
2.«Основные средства» (Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 257н); 
3.«Аренда» (Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 258н);              4.«Обесценение активов» (Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 259н);              5.«Представление бухгалтерской (финансовой) отчётности» (Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 260н). 
6. «События после отчетной даты» ( приказ Минфина России от 30.12.2017 №275  н);
 7. «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (приказ Минфина России от 30.12.201 №274н);      
 8. «Доходы» ( приказ Минфина России от 27.02.2018г. № 32н); 
  9. «Отчет о движении денежных средств» ( приказ Минфина России от 30.12.2017 № 278н);                                                               
 10. «Влияние изменений курсов иностранных валют» ( приказ Минфина России от 30.05.2018 № 122н);                                                                  
 11. «Запасы» ( приказ Минфина России от 07.12.2018г. № 256н);  
 12. «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах» ( приказ Минфина России от 30.05.2018г. № 124н);
  13. Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой)  отчетности» 
( приказ Минфина России от 28.02.2018г. № 37н); 
14. «Долгосрочные договоры» ( приказ Минфина России от 29.06.2018г. № 145н);         
15. «Концессионные соглашения» ( приказ Минфина России от 29.06.2018г. № 146н);                                                                          
  16. «Непроизведенные активы» ( приказ Минфина России от 28.02.2018г. № 34н);
       1.4. Основные задачи бухгалтерского учета учреждения соответствуют требованиям пункта 3 статьи 1 Закона "О бухгалтерском учете" от 21 ноября 1996 г. N 129.   В соответствии со статьями 6 и 7  Закона К 129-ФЗ ответственными за организацию и ведение бухгалтерского учета являются:

за организацию бухгалтерского учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций — руководитель учреждения; 
за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета,

своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской

отчетности — главный бухгалтер.

1.5. Учетная политика учреждения реализуется через:

рабочий план счетов (приложение №1и приложение №2);

    порядок отражения операций на счета учета, утвержденный Инструкцией ) 157н с изменениями, 174н,198н;

корреспонденцию счетов бухгалтерского учета, утвержденную Инструкцией N 157н.с изменениями, Приказ 89н «О внесении изменений в приказ №157н , приказ от 14.09.2020г.№198н «О внесении изменений в приказ 157н».

1.6. Бухгалтерский учет осуществляется бухгалтерией учреждения, возглавляемой главным бухгалтером.

Бухгалтерия имеет следующую организационную структуру: главный бухгалтер, бухгалтер, контрактный управляющий (с выполнение обязанностей бухгалтера). Права и обязанности главного бухгалтера определены статьей 7 Закона N 402-ФЗ и должностной инструкцией. Права и обязанности бухгалтера определены должностной инструкцией.

1.7. Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций ведется путем двойной записи на взаимосвязанных счетах, включенных в Рабочий план счетов.

1.8. Бухгалтерский учет осуществляется с применением систем автоматизированного учета по следующим учетным блокам:

— оплата труда и начисления на оплату труда — 1 С «Зарплата и кадры государственного учреждения»;

— бухгалтерия (ведение бухгалтерского учета, блок составления регистров

бюджетного учета, баланса учреждения и бюджетной отчетности) - 1 С

«Бухгалтерия»

- В целях организации и ведения бухгалтерского учета применяются следующие коды видов финансового обеспечения:

2- приносящая доход деятельность

3-средства во временном распоряжении

4-субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания

5-субсидии на иные цели.

1.9. Учет расходов субсидии на выполнение муниципального задания и иные цели, а так же средств от приносящей доход деятельности осуществляется раздельно с составлением консолидированного баланса.

1.10. Оплата труда работников учреждения начисляется согласно штатному расписанию, тарификации на педагогических работников, приказов руководителя, табелей рабочего времени и других первичных документов по начислению заработной платы, в соответствии с Положением об оплате труда. Выплачивается два раза в месяц по срокам: заработная плата за первую половину месяца — 30 числа текущего месяца; заработная плата за вторую половину месяца —15 числа следующего месяца.  
Расчеты по оплате труда производятся безналичным путем - перечисления денежных средств на зарплатный счет сотруднику, открытому в отделении банка (ПАО «Промсвязьбанк» и ПАО «Сбербанк»).  

Табель расчетного времени ведется методом отклонения(заполняется в в печатном виде с помощь программы 1С:Предприятие 8.3 (8.3.16.1814) ).

Расчет заработной платы сторожей осуществляется по количеству отработанных часов за месяц.
   1.11. Закупка товаров, работ, услуг осуществляется на основе договоров в соответствии с ФЗ №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и ФЗ №223 «О закупках товаров, работ и услуг отдельными видами юридических лиц». При заключении и исполнении договоров Учреждение руководствуется также нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления (решениями муниципалитета, постановлениями

мэра, распоряжениями заместителя мэра), регламентирующими данный вопрос.

        1.12 Учреждение ведет учет доходов и расходов на основании Плана финансово-хозяйственной деятельности учреждения, утвержденного Департаментов образования мэрии города Ярославля.  
1.13. Установлен список должностей сотрудников учреждения, которым могут быть выданы доверенности на получение товарно- материальных ценностей:    Зам по АХР,

старшая медицинская сестра

старший воспитатель

 бухгалтер
другим сотрудникам по мере необходимости. 
1.14. Установлен сроки действия и отчетности по выданным доверенностям:

срок действия доверенностей на получение товарно-материальных

ценностей - 10 дней, срок отчетности по использованным доверенностям - 5 дней;

1.15. С целью контроля за выданными доверенностями и сроками отчетности по ним бухгалтерии вести Журнал учета выданных доверенностей с указанием номера доверенности; даты выдачи

доверенности; должности и фамилии лица, которому выдана доверенность, наименования поставщика материальных ценностей; номера и даты документа по которому осуществляется выдача ценностей. Лицо, получившее доверенность оставляет в Журнале расписку.

1.16. Ответственность за выдачу доверенностей и ведение Журнала

учета выданных доверенностей возложить на бухгалтера.

2. Инвентаризация

2.1. Инвентаризация имущества и обязательств проводится в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Минфина РФ от 13 июня 1995. N 49 и приказом Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 (ред. от 08.11.2010) "Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств".
2.2. Порядок (количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и обязательств, проверяемых при каждой из

них, и т.д.) проведения инвентаризации определяются руководителем

II. ТЕХНИКА ВЕДЕНИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

З. Формы первичных документов

Документальное оформление хозяйственных операций

3.1. Хозяйственные операции, производимые учреждением,
отражаются в бухгалтерском учете на основании первичных учетных документов.

3.2.
В учреждении устанавливается журнальная форма бухгалтерского учета. Учет осуществляется по следующим журналам

операций:

Журнал  №1       операций по счету "Касса";

Журнал №2     операций с безналичными денежными средствами;

Журнал  №3       операций расчетов с подотчетными лицами;

Журнал  №4       операций расчетов с поставщиками и подрядчиками; 

          Журнал  №5       операций расчетов с дебиторами по доходам;

        Журнал №6    операций расчетов по оплате труда;

        Журнал №7    операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

Журнал №8    по прочим операциям;

Журнал №9     по санкционированию расходов бюджета;

        Главная книга
3..3.  Первичными документами, оформленными в соответствие с Федеральным законом «О бухгалтерском учете» и Приказом Минфина России М 157н, 198н,174н, 89н  и другими нормативными правовыми актами, регулирующими данный вопрос.

3.4. Перечень первичных учетных документов, а также объем и сроки

их предоставления ответственными лицами в бухгалтерию учреждения по

факту совершения хозяйственных операций установлен Графиком документооборота (Приложение 2) и перечнем регистров бухгалтерского учета (приложение №). Контроль за соблюдением Графика документооборота возложен на главного бухгалтера.

3.5.Срок закрытия главной книги – не позднее 25 числа месяца следующим за отчетным.

3.5. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию

необходимых документов и сведений обязательны для всех работников учреждения. Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.

3.7. Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами по лицевым счетам и кассе, подписываются руководителем учреждения и главным бухгалтером.

3.8. Первичные учетные документы, принимаемые к учету, формируются по унифицированным формам первичных учетных документов. Первичные документы должны быть составлены по установленной форме, с обязательным отражением в них всех, предусмотренных порядком их ведения реквизитов.

3.9. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов

систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом

порядке) и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета.

3.10. В условиях комплексной автоматизации бухгалтерского учета, данные синтетического и аналитического учета формируются в базах данных используемого комплекса, и выводятся на бумажные носители - выходные формы документов согласно графику документооборота. Допускается отличие выходной формы документа от утвержденной при условии, что реквизиты и показатели выходной формы содержат соответствующие реквизиты и показатели регистров бухгалтерского учета

3.12. Ответственность за организацию хранения первичных учетных документов, регистров бухгалтерского и налогового учета и отчетности несет руководитель учреждения.

3.13. Право первой подписи возложено на заведующую, на время отсутствия заведующей - на старшего воспитателя.

Право второй подписи возложено на главного бухгалтера, на время

отсутствия главного бухгалтера - на бухгалтера.

4. Бухгалтерская отчетность

4.1. Бухгалтерская отчетность составляется и представляется

учреждением в порядке, предусмотренном нормативными документами Минфина России, в сроки, установленные департаментом финансов мэрии города Ярославля.

4.2. Квартальная бюджетная отчетность формируется в электронном виде,  годовая бюджетная отчетность формируется на бумажных носителях и в электронном виде с применением программы WеЬконсолидация и представляется в департамент финансов мэрии города Ярославля после подписания руководителем учреждения и главным бухгалтером.
III. МЕТОДИКА БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

5. Основные средства, капитальные вложения и начисление

амортизации

5.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказания услуг, либо для управленческих нужд учреждения, независимо

от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев.

5.2. Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости.

Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.

5.3. Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект.

Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.

Присвоение и структура инвентарного номера объекта отражена в

Положении о присвоении инвентарных номеров объектам учета. Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии руководителя учреждения

или его заместителя и работника бухгалтерии путем прикрепления жетона,

нанесения краской или иным способом, обеспечивающим сохранность

маркировки.

Для библиотечного фонда отдельное правило - 100% амортизация при стоимости до 100 тысяч. На основные средства стоимостью от 10 до 100 тысяч рублей амортизация будет начисляться в размере 100%, при выдаче в эксплуатацию, так же как и раньше на объекты от 3 до 40 тысяч рублей. 
5.4. Порядковый номер инвентарной карточки ведется в порядковом исчислении. Инвентарная карточка распечатывается единожды при поступлении основного средства и (или) при внесении изменений в инвентарный объект.
5.5. Изменение первоначальной (балансовой) стоимости объектов

нефинансовых активов производится в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), а также переоценки объектов нефинансовых активов.

5.6. Учет основных средств ведется в соответствии с Общероссийским классификатором основных фондов, утвержденным постановлением Госкомстата России от 26.12.1994 г. N 359 (в ред. от 14.04.1998 г.).

5.7.Структура инвентарного номера:

	Код вида деятельности
	Код по ОКОФ
	Порядковый номер


Особо ценное имущество, учитываемое на балансе до 2011 года не подлежит изменению инвентарного номера.

Перечень особо-ценного имущества определен Приказом  Департамента образования мэрии города Ярославля.

Списание и принятие к учету производится на основании приказов КУМИ и извещением ф.0504805 через Департамент образования мэрии города Ярославля.

5.8. Рыночная стоимость основных средств, полученных безвозмездно

по договору дарения (пожертвования) закрепляется оценочным актом за

подписями комиссии, утверждается руководителем учреждения и принимается к бухгалтерскому учету и учитывается отдельно.

5.9. Инвентарные объекты, изготавливаемые и (или) приобретаемые за счет разных источников, в бухгалтерском учете следует учитывать по бюджету (Письмо Минфина РФ от 25.05.2006 г. N 02-14-10а/1354).

При этом погашать внебюджетные расходы за счет бюджетных средств недопустимо, т.к. это нецелевое использование средств, не соответствующее условиям их получения (ст. 289 БК РФ).

5.10. При списании имущества учреждения руководствоваться Постановлением мэра г. Ярославля от 07 августа 2006 г. 3Ч 2843 «О порядке списания муниципального имущества».

5.11. Расчет годовой суммы начисления амортизации основных средств

и нематериальных активов производится линейным способом исходя из

первоначальной стоимости и нормам амортизации, исчисленной исходя из

сроков полезного использования этого объекта.

В течение отчетного года амортизация начисляется ежемесячно в

размере 1/12 годовой суммы.

5.12. Для определения срока полезного использования объектов основных средств учреждение руководствуется Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 г. У 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». Если такая информация отсутствует, то надо руководствоваться документами производителя,

входящих в комплектацию объекта. При отсутствии информации в первом и

втором источниках срок полезного использования определяется на

основании решения комиссии учреждения по списанию нефинансовых активов с учетом таких факторов, как ожидаемый срок использования, ожидаемый физический износ, гарантийный срок использования, срок фактической эксплуатации (для безвозмездно полученных объектов) и т.п.

5.13. По объектам основных средств и нематериальных активов амортизация начисляется в следующем порядке:

· на объекты ОС и НМА стоимостью от 10000,00до 100 000,00 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100°/о балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

· на объекты ОС и НМА стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация

начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке

нормами амортизации;

· на объекты ОС стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, амортизация не начисляется;

· на иные объекты ОС стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100°/о балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

5.14. Начисление амортизации на объекты основных средств начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бюджетному учету, и производить до полного погашения стоимости этого объекта либо списания объекта с учета или его выбытия в связи уступкой (утратой) учреждением имущественных прав на данный объект. Начисление амортизации не может производиться свыше 100°/о стоимости объектов основных средств.

5.15. Ежемесячно суммы начисленной амортизации за текущий месяц отражаются в учете последним календарным днем месяца.

5.16. Начисление амортизации на объекты основных средств прекращать с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или списания объекта с бюджетного учета. Начисленная амортизация в размере 100°/о стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшего использования, не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации.

6. Порядок учета за балансом объектов основных средств, находящихся в пользовании учреждения

6.1 Для учета основных средств стоимостью менее 10000 рублей введен дополнительный забалансовый счет 21 «Основные средства, стоимостью до 10000 рублей в эксплуатации». Учет на счете 21 организован по количеству и стоимости приобретения материальных ценностей с целью проверки их наличия при проведении инвентаризации.

6.2 Списание с забалансового учета объектов основных средств, стоимостью до 10000 рублей включительно, производится на основании Акта, составленного действующей комиссией.

6.3. Для контроля за соответствием учетных данных по объектам основных средств, стоимостью до 10000 рублей включительно проводится

инвентаризация в сроки установленные для инвентаризации основных

средств, учитываемых на балансе учреждения.

       6.4. Забалансовый счет 27 «Поступление имущества в личное пользование сотрудника» отражается по дебету счета 27, выбытие, соответственно, по кредиту. Согласно инструкции к счетам бюджетного учета, ценности принимаются к учету на счет 27 по их балансовой стоимости, по ней же происходит и их списание с учета за балансом. 

-порядок использования счета 27:   выдача  инвентаря дворникам и уборщице (лопаты, метлы,ведра, тряпки, чистящие средства уборщице) на основании ведомости выдачи материальных ценностей (форма 0504210) Для целей такого учета используется Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей (форма по ОКУД 0504041)Карточка ведется в электронном виде и распечатывается по мере н6еобхомости.   
6.5.Забалансовый счет 02 «Материальные ценности на хранении» применяется для материалов и основных средств  не соответствующие критериям активов, установленным в федеральных стандартах и других нормативных документах; полученные для хранения либо последующей переработки; принятые на временное хранение до момента обращения в госсобственность или передачи органу, на который возложены полномочия собственника; изъятые в счет возмещения ущерба; задержанные таможенной службой без размещения на складах временного хранения; списанные с балансовых счетов по решению, принятому комиссией по поступлению и выбытию активов, и ожидающие демонтажа и утилизации. Не использующиеся организацией (кроме недвижимого и особо ценного движимого имущества).

При поступлении МЦ на хранение или переработку оформляется проводка:  Дт 02, 

Внутреннее перемещение К-т 02 (передающие МОЛ и подразделение); 

                            Д-т 02 (принимающие МОЛ и подразделение).

 Списание материальных ценностей с забалансового счета 02     оформляется проводкой: К-т 02.

7. Материальные запасы

7.1. К материальным запасам относятся:

предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

специальные инструменты и специальные приспособления;

специальная одежда, специальная обувь независимо от их стоимости и срока службы.

7.2. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости. Фактическая стоимость материальных запасов формируется в следующем порядке:

При приобретении за плату, создании (изготовлении):

Суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику; суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей; суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку (транспортные услуги) материальных запасов до места их использования, включая страхование доставки и иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.

При их изготовлении самим учреждением

Стоимость материальных запасов определяется исходя из затрат, связанных с изготовлением данных активов.

При получении учреждением материальных запасов безвозмездно по договору дарения (пожертвования), оприходование материальных запасов, остающихся от выбытия основных средств и другого имущества. Стоимость материальных запасов определяется исходя из их текущей рыночной стоимости, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку

материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для

использования. Текущая рыночная цена формируется на дату принятия материальных запасов к бухгалтерскому учету и равна сумме денежных

средств, которая могла быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к бухгалтерскому учету.

7.3. Рыночная стоимость материальных запасов полученных безвозмездно по договору дарения (пожертвования), от оприходования материальных запасов, остающихся от выбытия закрепляется оценочным актом за подписями комиссии, утверждается руководителем учреждения и принимается к бухгалтерскому учету отдельно.

7.4. Порядок определения стоимости списываемых (выбываемых, в том числе и по внутреннему перемещению) материальных запасов в разрезе каждого наименования производится по средней фактической стоимости.

7.5. Операции по учету спирта в учреждении осуществляются согласно Положению о порядке учета, хранения и использования этилового спирта.

7.6. Материальные запасы, изготавливаемые и (или) приобретаемые за счет разных источников финансирования, в бухгалтерском учете следует учитывать по бюджету (Письмо Минфина РФ от 25.05.2006 г. N2 02-14​10а/1354) аналогично учету основных средств.

7.7. сверка материальных запасов производится ежеквартально.                                    7.8.  Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей (форма 0504041) ведется в электронным виде и распечатывается по мере необходимости.

8. Финансовые активы и обязательства.

8.1. При оформлении и учете кассовых операций учреждение руководствуются Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации.

8.2. Учреждению открыты два лицевых счета: один - для расчетов по

субсидии на выполнение муниципального задания и доходов от предпринимательской деятельности, второй - для расчетов по субсидии на иные цели.
8.3. Прием и выдача в кассе наличных денежных средств не производится.
8.5. Не реже одного раза в квартал производить инвентаризацию дубликата ключей.

8.6. Выдача под отчет сотрудникам учреждения, не производится.

8.7. 31 декабря текущего (отчетного)  года производить начисление доходов будущих периодов Дт 420531561 Кт 4 40140131 (справка ф.0504833) в сумме субсидий на выполнение муниципального задания, предоставляемых в очередном финансовом году (годах, следующих за отчетным) на основании соглашений на очередной финансовый год .Начисление субсидий на выполнение муниципального задания производится на основании справки (ф.0504833) в конце года проводками: Дт.4.40140.131 Кт.4.401.10.131. Уменьшение дохода от субсидий на выполнение муниципального задания (изменение в соглашение) производится на основании справки ф.0504833 датой соглашения, проводками: Дт.4.40140.131 Кт 4.20531.561.
8.8. Начисление доходов будущих периодов в сумме субсидий на иные цели, предоставляемых в соответствии с соглашениями  Дт 5.20552.561 Кт         5.40140.152 (справка ф.0504833) .Кассовое поступление субсидии на иные цели производится   Дт 5.20111.510  Кт 5.20552.661 на основании справки (ф.0504833) согласно платежного поручения от Департамента финансов. Начисление расходов, источником финансового обеспечения которых является целевая субсидия Дт 5.40140.152 Кт 5.30225.73х на основании справки (ф.0504833), начисление доходов текущего финансового года по предоставленной субсидии на иные цели Дт 5.40140.152 Кт 5.40110.152 на основании справки (ф.0504833).
8.9. Оплата питания сотрудников осуществляется по безналичной основе путем удержания из заработной платы. Удержание из заработной платы производится при наличии заявления от сотрудника.  Зачет сумма начисленной платы за питание сотрудников отражается Дт.2.20531.564 и Кт 2.40101.131.
          8.10. В целях равномерного отнесения предстоящих расходов и платежей на финансовый результат учреждения в соответствии с п. 302 Инструкции № 157н учреждение создает резерв предстоящих расходов:

1.оплата отпусков согласно штатного расписания

2.начисления на оплату резерва отпусков(приложение №3).
3.коммунальные расходы- согласно расчетов обоснования к расчету сметы – на 10 месяцев тек.года

4.расходы на оплату содержания имущества – содержание объектов согласно расчета обоснования 

 -оформляется  справкой ( ф.0504833) Дт.109,00 Кт 401.60 и производить списание по мере израсходования .  Дт401.60 Кт302.00 (справка ф.0504833).
9. Порядок учета расчетов с поставщиками и подрядчиками

9.1.Принятыми бюджетными обязательствами считать момент заключения договоров с поставщиками и подрядчиками.

9.2.Денежными обязательствами считать момент получения счета-фактуры от поставщика за выполненные работы, оказанные услуги. Отражение данных операций производится в форме отчетности «Отчет об обязательствах, принятых учреждением».

9.3. Для учета операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками использовать следующие счета бюджетного учета:
0.206.00.000 «Расчеты по выданным авансам» - для учета расчетов с поставщиками и подрядчиками по авансам, перечисленным учреждением по оплате работ, услуг (статья 220); социальному обеспечению (статья 260), прочих расходов (статья 290), поступлению нефинансовых активов (статьи

310, 340);

0.302.00.000 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» - для учета расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы, а также для

учета расчетов по заработной плате и пособиям государственного

социального страхования, пособий по социальной помощи населению.

 9.4. Для расчетов по оплате труда:

     период ведения карточек-справок установить равным календарному году (с января по декабрь).

9.5. Суммы начисленной платы поставщикам за оказанные услуги и поставленные материальные ценности, платы подрядчикам за выполненные работы, а также зачет выданных им авансов отражается в бюджетном учете на основании следующих документов:

счетов-фактур и актов выполненных работ - по оказанным услугам, выполненным работам;

счетов-фактур и товарных накладных - по поступившим материальным ценностям (основным средствам и материальным запасам).

К указанным документам дополнительно прилагаются договора (если договор является разовым), сметы (по ремонтно-строительным работам), счета по которым производилась оплата товаров (работ, услуг).

9.6. Договора, по которым учреждение производит оплату неоднократно в течение года хранятся в отдельном деле. Приложения и дополнительные соглашения подшиваются вместе с договором к которому они относятся.

9.7. Установить, что право подписи актов выполненных работ и товарных накладных имеют лица, непосредственно получающие (принимающие) услуги, товар, работы от поставщика, а также должностные лица учреждения.

10. Порядок учета финансового результата деятельности учреждения

10.1. Для отражения в учете результата финансовой деятельности учреждения используется следующий счет:

0.401.00.000 «Финансовый результат хозяйствующего субъекта».

10.2. Финансовый результат текущей деятельности учреждения отражается в учете по методу начисления на счете 0.401.00.000 путем сопоставления сумм начисленных расходов учреждения с суммами начисленных доходов учреждения. Кредитовый остаток по счету отражает положительный результат от деятельности учреждения, а дебетовый остаток - отрицательный результат.

10.3. В части субсидии на выполнение муниципального задания и средств от приносящей доход деятельности расходов все затраты формируются по Кт счета 109.00.000 и в последний день месяца списываются по Дт.счета 40110131.В части субсидии на иные цели затраты списываются в корреспонденции со счетом 401.20.000.
· 109 60 "Себестоимость готовой продукции, работ, услуг";
При изготовлении одного (единственного) вида готовой продукции, работ, услуг все затраты, непосредственно связанные с производством готовой продукции, выполнением работ, услуг относятся к прямым затратам.

Прямые затраты непосредственно относятся на себестоимость изготовления единицы готовой продукции, выполнения работы, оказания услуги.

К прямым затратам могут относятся заработная плата сотрудников, участвующих в создании единственного вида продукции, страховые взносы на заработную плату, стоимость материальных запасов, необходимых для производства( педагогические работники).

При изготовлении одного (единственного) вида готовой продукции, работ, услуг все затраты, непосредственно связанные с производством готовой продукции, выполнением работ, услуг относятся к прямым затратам.

 

Принятие к учету прямых затрат отражается проводками

Дб 109.61.000 (211-213, 221-226, 262, 263,  271, 272, 290)

Кр 302.00.730 (Аналитика соответствует статье затрат), 303.00.730, 105.00.440, 104.00.410

· 109 80 "Общехозяйственные расходы"
Общехозяйственные расходы – это затраты на общее обслуживание и организацию производства и управление учреждением.

К общехозяйственным расходам относятся заработная плата руководителя или иного управленческого персонала, страховые взносы на зарплату и т.д.

Принятие к учету общехозяйственных расходов отражается проводками

Дб 109.81.000 (211-213, 221-226, 262, 263,  271, 272, 290)

Кр 302.00.730 (Аналитика соответствует статье затрат), 303.00.730, 105.00.440, 104.00.410

Общехозяйственные расходы распределяются на себестоимость (Дб 109.61 Кр 109.81),  

11. Порядок учета санкционирования расходов бюджетов

11.1. Учреждение имеет право принимать денежные обязательства по осуществлению расходов и платежей в пределах доведенных до них плановых назначений. Денежные обязательства и принятое обязательство в отдельных случаях принимаются одновременно с платежным поручением.

11.2. Показатели плановых назначений, принятых учреждением обязательств учитываются по соответствующим счетам аналитического учета санкционирования расходов с указанием в коде аналитического счета в Плане (в 22 разряде номера счета) кода соответствующего финансового года:

1- текущий финансовый год;

2- первый год, следующий за текущим (очередной финансовый год); 
3-  - второй год, следующий за текущим (первый год, следующий за очередным);

4- - второй год, следующий за очередным.

Санкционирование доходов и расходов отражаются следующими бухгалтерскими записями:

•
Дт 0.507.00.00                   Кт 0.504.00.00   - сумма утвержденных доходов; 

•
Дт 0.504.00.00                   Кт 0.506.00.00   - сумма утвержденных расходов.

Суммы утвержденных доходов и расходов принимаются к учету в момент утверждения ПФХД. Изменение плановых назначений отражается: при увеличении – со знаком «плюс», при уменьшении – со знаком «минус».                                                     

•
Дт 0.508.00.00                   Кт 0.507.00.00   - сумма полученного финансового обеспечения- принимается к учету в момент поступления финансирования на лицевой счет.

•
Дт 0.506.00.00                   Кт 0.502.01.00    - сумма принятых обязательств;  

•
Дт 0.502.01.00                   Кт 0.502.02.00    - сумма принятых денежных обязательств.

По заработной плате, пособиям, прочим выплатам, уплате налогов и страховых взносов с сумм начисленной заработной платы, компенсации части расходов на присмотр и уход за содержание детей в образовательной организации принятые обязательства и денежные обязательства принимаются к учету ежемесячно в момент начисления, в сумме начисленных расходов.

По налогам на имущество, земельному налогу, сбору за негативное воздействие на окружающую среду принятые обязательства и денежные обязательства принимаются к учету ежеквартально в момент начисления, в сумме начисленных расходов.

По договорам на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг обязательства принимаются в момент заключения договоров, на сумму заключенных договоров. Денежные обязательства принимаются в момент подписания расчетных документов- накладных на поставку товара, актов приема-передачи работ, услуг .

Операции по санкционированию обязательств, принятых в текущем году, формируются с учетом принятых и неисполненных обязательств (денежных обязательств) прошлого года. 
11.3 По окончании текущего финансового года показатели счетов санкционирования расходов текущего финансового года на следующий год не переносятся.

Каждый из счетов санкционирования расходов детализируется в разрезе видов расходов и видов доходов. 

Сумма доходов (поступлений) по смете доходов и  расходов по каждому виду финансового обеспечения утверждается на основании Плана ФХД на текущий год.

Суммы расходов (выплат) по смете доходов и расходов по каждому виду финансового обеспечения утверждаются на основании плана ФХД.

Бюджетные обязательства принимаются на основании:  

-расчетно-платежной ведомости  (обязательства по оплате труда);

-заключенных договоров, разовых счетов (обязательства по поставке товаров, работ, услуг);

-отчетов  подотчетного лица (обязательства по расчетам с подотчетными лицами);

-расчетов налогов (обязательства по налогам);

-обязательств по договорам, принятым в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году (неисполненные обязательства);

-решений по проверке (пени, штрафы) или решений суда (штрафные обязательства). 

Бюджетные обязательства принимаются к учету:

-обязательства по оплате труда - в последний день каждого месяца;

-обязательства по поставке товаров, работ, услуг - в день заключения договора, даты счета или счета-фактуры;

-обязательства по расчетам с подотчетными лицами – день визирования авансового отчета;

-обязательства по налогам - в срок предоставления налоговых деклараций;

-обязательств по договорам, принятым в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году - начало года;

Общий объем принятых учреждением обязательств не должен превышать показатели, отраженные в плане (в доходной и расходной частях). 

Учреждение вправе принять на себя только те обязательства, которые оно может выполнить. Принятие обязательств должно обеспечиваться денежными средствами и соответствовать тем расходным направлениям, которые отражены и утверждены в плане.

Денежные обязательства (обязанность уплатить, исполнение сделки) принимаются на основании:

-полученных накладных и оприходованных  материалов, товаров, основных средств, готовой продукции;

-полученных актов о выполненных услугах, работах;

-полученных счетов-фактур (коммунальные услуги);

-условий авансирования поставщиков по условиям договоров;

-реестров выплат по зарплате;

-судебных решений;

-актов проверок.

Денежные обязательства принимаются  в день:

-даты полученных накладных и оприходованных  материалов, товаров, основных средств, готовой продукции;

-даты полученных актов о выполненных услугах, работах;

-даты полученных счетов-фактур (коммунальные услуги);

-сроков авансирования поставщиков по условиям договоров;

-срока выплаты зарплаты на основе ежемесячных платежных ведомостей;

-даты судебных решений;

-даты актов проверок.
По завершении текущего финансового года показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам учета плановых назначений, принятых обязательств и утвержденных
плановых назначений по приносящей доход деятельности текущего финансового года на следующий год не переносятся.

 11.4. Показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам санкционирования расходов, сформированные в отчетном финансовом году за первый, второй года, следующие за текущим (очередным) финансовым годом (далее - показатели по санкционированию) подлежат переносу на аналитические счета санкционирования расходов бюджета соответственно:

показатели по санкционированию первого года, следующего за текущим (очередного финансового года) - на счета санкционирования текущего финансового года;

показатели по санкционированию второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за отчетным) - на счета санкционирования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года); показатели по санкционированию второго года, следующего за очередным - на счета санкционирования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным).

11.5. На схеме представлен описанный перенос показателей:

	
	2021
г.
	2022
г.
	2023
г.
	2024 г
	2025
г.
	2026
г.

	код года в

2021 г.
	1
	2
	3
	4
	
	

	код года в

2022 г.
	
	1
	2
	3
	4
	

	код года в

2023 г.
	
	
	1
	2
	3
	4


11.6. Перенос показателей по санкционированию осуществляется в первый рабочий день текущего года на основании Справки (ф. 0504833).

В результате произведенных операций переноса показателей по санкционированию данные аналитических счетов санкционирования

расходов бюджета второго года, следующего за очередным, содержащие в 22 разряде номера счета код аналитического учета «4», обнуляются.

11.7. Изменения в показателях, утвержденных в установленном порядке в течение текущего финансового года, отражаются в бюджетном учете при утверждении увеличения показателей - со знаком «плюс»; при утверждении уменьшения показателей - со знаком «минус». 
Отражение санкционирования отражается в квартальной и годовой  отчетности в форме «Отчет об обязательствах учреждения» форма 0503738 по видам финансового обеспечения.     
11.8. Принятые   обязательства и принятые денежные обязательства:

- принятыми обязательствами по заработной плате (КЭК211) и принятыми денежными обязательствами считать принятые на год бюджетные ассигнования;

-принятыми обязательствами и принятыми денежными обязательствами  по начислениям на оплату труда (КЭК213) и  пособий по уходу за детьми инвалидами  (КЭК266) считать начисленные с начала года выплаты ;

 -принятыми обязательствами считать заключение договоров, контрактов в поставщиками и подрядчиками в пределах бюджетных ассигнований;    

 -принятыми денежными обязательствами считать счет-фактуру, товарную накладную, акт выполненных работ.

12. Порядок ведения учета бланков строгой отчетности

12.1 Для учета бланков строгой отчетности предусмотрен забалансовый счет А03 «Бланки строгой отчетности». Учет ведется в

условной оценке 1 рубль за 1 бланк. Аналитический учет ведется по каждому виду бланков и местам их ранения.

12.2.
Устанавливается
следующий
перечень
применяемых учреждением бланков строгой отчетности:

трудовая книжка, вкладыш в трудовую книжку.

12.3. Для организации учета, хранения и выдачи бланков строгой отчетности назначить материально - ответственное лицо, использующее бланки строгой отчетности:

Бухгалтер.

12.4. Поступление бланков строгой отчетности оформляется Актом о поступлении в организацию бланков строгой отчетности. Выдача (списание) использованных бланков производиться по Акту о списании бланков строгой отчетности (форма 0504816) с указанием причины комиссией в составе:

заведующая; главный бухгалтер; старший воспитатель; бухгалтер.
                      13.Резерв отрусков

В учреждении создаются:

– резерв на предстоящую оплату отпусков. 

– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Порядок расчета резерва приведен в (приложении 3);

14.ЦЕЛЕВЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ, ПОЖЕРТВОВАНИЯ,
ПЛАТНЫЕ УСЛУГИ

14. Целевые средства

14.1. Учет доходов и расходов от целевых поступлений организован в разрезе целевых статей расходов в соответствии с планом финансово- хозяйственной деятельности. К целевым поступлениям относятся доходы, не учитываемые в целях налогообложения согласно ст. 251 РФ.

14.2. Учреждение может получать добровольные пожертвования и целевые взносы от физических и юридических лиц. Направления использования таких средств осуществлять на поручений жертвователей, если таковые имеются.

14.3. Учреждение в качестве пожертвования может получать имущество. При получении такого имущества от физических лиц заключается Договор пожертвования с указанием наименования имущества, его стоимости, направления использования, сведений о жертвователе.

14.4. В отдельных случаях, когда невозможно определить имя жертвователя каких-либо ценностей, приход таких ценностей осуществлять на основании Акта, составленного действующей комиссией учреждения. В акте комиссии указывать причину появления ценностей в учреждении и стоимость данных ценностей, по которой их следует поставить на баланс.

                         15. Родительская плата

15.1. К уставному виду платных услуг относится родительская плата за содержание детей в дошкольном учреждении. В целях обеспечения функционирования учреждение взимает плату за содержание детей за каждый день фактического посещения ребенка в текущем месяце путем безналичного перечисления на лицевой счет учреждения.

15.2. Размер оплаты устанавливаются строго в соответствии с Постановлением мэра г.Ярославля и может быть пересмотрен в течение года.

     15.3. Учет доходов и расходов от приносящей доход            деятельности организуется в разрезе источников статей расходов в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности.

15.4. Оплата родителей направляется в размере : 136 рубля в день для детей в возрасте до 3-лет и 158 рублей в день на одного ребенка в возрасте старше 3-х лет   поступивших средств родительской платы на обеспечение расходов по статье «Продукты питания» (Приказ № 01-05/926 от 24.10.2019 «Об установлении денежной нормы на приобретение продуктов питания для воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих образовательные программы дошкольного образования» ( с изменениями и дополнениями). 
15.5. При уходе ребенка из детского сада или других случаях изменения оплаты за содержание ребенка (изменение категорий льгот) переплата может быть перечислена на расчетный счет другого детского сада (при переходе в другое учреждение), либо карт - счет родителя - плательщика по заявлению.

15.6 Оплата родительской платы может взыматься за счет средств материнского капитала, путем перечисления Пенсионным фондом Российской Федерации на расчетный счет МДОУ «Детский сад № 41» на основании составления доп.соглашения между родителем и детским садом. МДОУ возвращает в пенсионный фонд РФ излишне перечисленные средства материнского капитала только в случае расторжения договора между детским садом и родителем.

16.КОМПЕНСАЦИЯ РОДИТЕЛЬСКОЙ ПЛАТЫ.
16.1 На основании ФЗ от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в РФ» с изменениями и дополнениями родители (законные представители) ребенка, внесшие плату за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, имеют право на компенсацию части указанной платы: 

-20% на первого ребенка

-50% на второго ребенка

-70% на третьего и последующих детей.

16.2 Начисление и выплата компенсации производится по письменному заявлению родителя (законного представителя) при предоставлении полного пакета документов. 

16.3 Компенсация начисляется ежемесячно по факту посещения ребенком  детского сада.

16.3 Выплата компенсации производится ежемесячно до 30 числа месяца, следующего за месяцем начисления компенсации.

17.НАЛОГОВАЯ УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА.
1.Общие положения 
1.1. Учетная политика для целей налогообложения разработана в соответствии с требованиями , Налогового кодекса РФ (в дальнейшем- НК), принятых федеральных законах о налогах и сборах, законов субъектов РФ и нормативных актов местного самоуправления .
1.2. Учетная политика для целей налогообложения разработана в целях формирования полной и достоверной информации об объектах налогового учета, стоимостная оценка которых определяет налоговую базу отчетного и налогового периодов, а также в целях обеспечения информацией внутренних и внешних пользователей, осуществляющих контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты в бюджет налогов и сборов. 

1.3. Налоговый учет ведется бухгалтерией организации. Ответственность за правильность ведения налогового учета, своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской отчетности несет главный бухгалтер.

1.3. Каждый налог имеет самостоятельный объект налогообложения, определяемый в соответствии с положениями части второй НК РФ. Налоговая база исчисляется по итогам каждого налогового периода на основании данных регистров бухгалтерского и налогового учета.

1.4.Объектами налогового учета могут быть:
- операции по реализации товаров, работ, услуг;
- имущество;
- доходы, по которым возникает обязанность по уплате налогов;
- иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по уплате налогов.

1.5.Учет расчетов по налогам, платежам и сборам ведется непрерывно нарастающим итогом раздельно в разрезе каждого налога по уровню бюджетов и типу задолженности (основная сумма налога, пени, штраф)

2. Система учета
2.1. Для подтверждения данных налогового учета применяются:
- первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в соответствии с законодательством РФ;
- аналитические регистры налогового учета, разработанные организацией.
2.2. Система налогового учета создается в рамках существующей системы бюджетного учета, которая развивается и дорабатывается в соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ.
2.4. Отчеты по страховым взносам в Фонд социального страхования, Пенсионный фонд, декларации по НДФЛ готовит и представляет в контролирующие органы главный бухгалтер или лицо, его замещающее на основании приказа руководителя.

     3. Налог на добавленную стоимость

    3.1. Налоговое обязательство по НДС возникает по мере отгрузки товара, (выполнения работы, оказания услуги). 

3.2.Стоимость реализованных товаров (работ, услуг), не подлежащих налогообложению, определяется по данным бюджетного учета.
3.3.Суммы налога, предъявленные организации к уплате при приобретении товаров, работ, услуг, включаются в фактическую стоимость приобретения, учитываются в расходах, признаваемых в целях исчисления налога на прибыль.

4. Налог на прибыль 
4.1. Налоговым периодом по налогу на прибыль считается год, отчетными периодами - первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года (ст. 285 Налогового кодекса РФ).
4.2. Методом признания доходов и расходов для целей налогообложения считается метод начисления в соответствии со статьями 271, 272 главы 25 Налогового кодекса РФ. Дата получения дохода определяется тем отчетным (налоговым) периодом, в котором они имели место, независимо от фактической оплаты.
4.3. Доходами для целей налогообложения от предпринимательской деятельности признаются доходы МДОУ детского сада № 41, получаемые от юридических и физических лиц по операциям от реализации товаров (работ, услуг, имущественных прав) и внереализационные доходы в соответствии со статьями 249, 250, 321.1 главы 25 Налогового кодекса РФ.
4.4. При определении налоговой базы действуют положения статьи 251 Налогового кодекса РФ. Перечень доходов, поименованных в данной статье, является исчерпывающим и полным.
4.5. Организация обеспечивает раздельный учет безвозмездно полученного в рамках целевых поступлений и благотворительной деятельности имущества, в т. ч. денежных средств.

5. Налог на имущество организаций
5.1 Объектом налогообложения является недвижимое имущество (в т.ч. переданное во временное владение, в пользование, распоряжение, доверительное управление, внесенное в совместную деятельность или полученное по концессионному соглашению), учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств, а также движимое имущество, приобретенное до 01.01.2013 г. 

5.2. Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения. При этом имущество учитывается по остаточной стоимости. 

5.3. Налоговый период: календарный год.
Отчетные периоды: год.
5.4.Налоговые ставки устанавливаются законами субъектов РФ. 

Сумма авансового платежа исчисляется по итогам каждого отчетного периода как произведение налоговой ставки и средней стоимости имущества, определенной за отчетный период.

6. Земельный налог

6.1 Налогоплательщиками налога признаются все организации и физические лица, обладающие земельными участками на праве собственности, праве постоянного (бессрочного) пользования или праве пожизненного наследуемого владения.
6.2.Порядок уплаты земельного налога и его ставки определяются местными властями на основании ставок, установленных главой 31 НК РФ .
6.3. Налоговый период: календарный год.
Отчетные периоды: первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года

6.4. Налоговая база определяется в отношении каждого земельного участка как его кадастровая стоимость по состоянию на 1 января года, являющегося налоговым периодом.

6.5. Сумма земельного налога исчисляется по истечении налогового периода как соответствующая налоговой ставке процентная доля налоговой базы. Сумма налога, подлежащая уплате в бюджет по итогам налогового периода, определяется как разница между суммой налога, исчисленной в соответствии с пунктом 1 статьи 396 НК РФ, и суммами подлежащих уплате в течение налогового периода авансовых платежей по налогу. Бюджетные учреждения, являющиеся плательщиками налога, исчисляют сумму налога (сумму авансовых платежей по налогу) самостоятельно как1/4 часть от суммы налога за налоговый период.
7. НДФЛ.

7.1. МДОУ детский сад № 41 ведет учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты. НДФЛ уплачивается со всех видов доходов, полученных в календарном году, как в денежной, так и в натуральной форме. Налог исчисляется  в процентах от совокупного дохода физических лиц без включения в налоговую базу налоговых вычетов и сумм, освобожденных от налогообложения, в соответствии с главой 23 Налогового кодекса, которая регламентирует порядок определения налоговой базы, льгот и налоговых вычетов по НДФЛ. 

7.2.Ставка налога составляет 13%. 

7.3. НДФЛ с сумм начисленной заработной платы рассчитывается, удерживается и перечисляется в бюджет работодателем (налоговым агентом). Налоговыми регистрами для учета НДФЛ являются лицевые счета работников МДОУ детского сад № 41,  регистр налогового учета по НДФЛ по каждому физическому лицу- получателю дохода.

7.4Утверждается форма  заявления  на предоставление стандартных налоговых вычетов по НДФЛ (приложение №5 ). Сотрудники подтверждают наличие льготы на 01.09 .2021  года.

     8. Страховые взносы.

8.1. учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, относящихся к ним ,по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в индивидуальных карточках по формам,приведенным в 1С «Зарплата и кадры».

 .                                         
18.Внутренний ,предварительный, текущий и последующий контроль

На основании ФЗ №402-ФЗ главы 2 статьи 19 -организовать и осуществлять внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни;

-организовать и осуществлять внутренний контроль ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности.

-создать комиссию по списанию основных средств и материальных запасов:

Председатель комиссии  - заведующая Агутина О.В.
Члены комиссии: гл.бухгалтер Коршунова О.В., бухгалтер Рожкова Е.В.,  музыкальный руководитель Волкова Г.Н.
-создать комиссию по инвентаризации имущества в учреждении:  Председатель комиссии  - заведующий Агутина О.В.
Члены комиссии:бухгалтер Рожкова Е.В., воспитатель Ручкина И.В. В.А., музыкальный руководитель Волкова Г.Н.

-осуществлять в учреждении предварительный, текущий и  последующий финансовый контроль:     

-предварительный: анализ соответствия заключаемых договоров утвержденному плану финансово-хозяйственной деятельности, проверка бюджетной, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности.

-текущий: повседневный анализ соблюдения процедур исполнения бюджета, составления бюджетной (бухгалтерской) отчетности и ведения бюджетного (бухгалтерского) учета, оценка эффективности и результативности расходования денежных средств;

-последующий: проводится по итогам совершения хозяйственных операций путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, осуществления инвентаризаций и иных необходимых процедур(приложение №6 и приложение №7).
18. События после отчетной даты
 События после отчетной даты: на основании приказа Минфина РФ от 30.12.2017 № 275н при составлении бухгалтерской отчетности организация оценивает последствия события после отчетной даты в денежном выражении. Для оценки в денежном выражении последствий события после отчетной даты организация делает расчет с поставщиками и подрядчиками, прочими дебиторами и кредиторами. Выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной к взысканию, если по состоянию на отчетную дату в отношении такой дебиторской задолженности уже принимались меры по ее взысканию; изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов; обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия (утверждения) бухгалтерской (финансовой) отчетности субъекта отчетности ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период (периоды, предшествующие отчетному) и (или) ошибки, допущенной при составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности, в том числе по результатам проведения камеральной проверки, либо при осуществлении внутреннего контроля ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности, внутреннего финансового контроля и (или) внутреннего финансового аудита, а также внешнего и внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля.

19.Аренда

19.1Для учета аренды(контейнер) используется счет 4.111.46 ««Права пользования инвентарем производственным и хозяйственным». Учет ведется в карточке количественно-суммового учета. Карточка распечатывается по мере необходимости. При заключении договора аренды одновременно делаем проводки: Дт 4.111.46 Кт.4.302.24, при ежемесячной оплате за аренду формируем проводки: Дт 4.302,24  Кт 4.201.11. При окончании срока договора (аренды)  последним днем договора на общую сумму  начисляем амортизацию Д.4.109.81 224 Кт 4.104.46.451 и  Дт.4.104.46.451 Кт 4.111.46.451.
 20. Изменение учетной политики

20.1. Учетная политика применяется с момента ее утверждения на финансовый год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета.

Заведующая                           О.В.Агутина
Приложение № 1
к приказу «Об учетной политике на 2021 год»

от «_    » января  2021 г. №___     

УТВЕРЖДАЮ:

                                                                                                                        ________Агутина О.В

Заведующий /ФИО/

                                                                                                                        «___  »  января  2021 г.

Рабочий план  счетов

	Наименование     
БАЛАНСОВОГО СЧЕТА   
	Синтетический счет 
объекта учета   
	Наименование    
группы       
	Наименование вида    

	
	коды счета     
	
	

	
	синтети-
ческий  
	аналити-  
ческий    
	
	

	
	
	груп-
па   
	вид 
	
	

	1           
	2    
	3  
	4  
	5         
	6            

	Раздел 1. Нефинансовые активы                             

	НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ   
	1  0  0 
	0  
	0  
	
	

	Основные средства     
	1  0  1 
	0  
	0  
	
	

	
	1  0  1 
	1  
	0  
	Основные средства -
недвижимое         
имущество          
учреждения         
	

	
	1  0  1 
	2  
	0  
	Основные средства -
особо ценное       
движимое имущество 
учреждения         
	

	
	1  0  1 
	3  
	0  
	Основные средства -
иное движимое      
имущество          
учреждения         
	

	
	1  0  1 
	0  
	1  
	
	Жилые помещения         

	
	1  0  1 
	0  
	2  
	
	Нежилые помещения       

	
	1  0  1 
	0  
	3  
	
	Сооружения              

	
	1  0  1 
	0  
	4  
	
	Машины и оборудование   

	
	1  0  1 
	0  
	5  
	
	Транспортные средства   

	
	1  0  1 
	0  
	6  
	
	Производственный и      
хозяйственный инвентарь 

	
	1  0  1 
	0  
	7  
	
	Библиотечный фонд       

	
	1  0  1 
	0  
	8  
	
	Прочие основные средства

	Непроизведенные активы
	1 0 3
	0
	0
	
	

	
	1 0 3
	1 
	0
	Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения


	

	
	1 0 3
	0 
	1
	
	Земля

	Амортизация           
	1  0  4 
	0  
	0  
	
	

	
	1  0  4 
	1  
	0  
	Амортизация        
недвижимого        
имущества          
учреждения         
	

	
	1  0  4 
	2  
	0  
	Амортизация особо  
ценного движимого  
имущества          
учреждения         
	

	
	1  0  4 
	3  
	0  
	Амортизация иного  
движимого имущества
учреждения         
	

	
	1  0  4 
	0  
	1  
	
	Амортизация жилых       
помещений               

	
	1  0  4 
	0  
	2  
	
	Амортизация нежилых     
помещений               

	
	1  0  4 
	0  
	3  
	
	Амортизация сооружений  

	
	1  0  4 
	0  
	4  
	
	Амортизация машин и     
оборудования            

	
	1  0  4 
	0  
	5  
	
	Амортизация транспортных
средств                 

	
	1  0  4 
	0  
	6  
	
	Амортизация             
производственного и     
хозяйственного инвентаря

	
	1  0  4 
	0  
	7  
	
	Амортизация             
библиотечного фонда     

	
	1  0  4 
	0  
	8  
	
	Амортизация прочих      
основных средств        

	
	1  0  4 
	0  
	9  
	
	Амортизация             
нематериальных активов  

	Материальные запасы   
	1  0  5 
	0  
	0  
	
	

	
	1  0  5 
	2  
	0  
	Материальные запасы
- особо ценное     
движимое имущество 
учреждения         
	

	
	1  0  5 
	3  
	0  
	Материальные запасы
- иное движимое    
имущество          
учреждения         
	

	
	1  0  5 
	0  
	1  
	
	Медикаменты и           
перевязочные средства   

	
	1  0  5 
	0  
	2  
	
	Продукты питания        

	
	1  0  5 
	0  
	3  
	
	Горюче-смазочные        
материалы               

	
	1  0  5 
	0  
	4  
	
	Строительные материалы  

	
	1  0  5 
	0  
	5  
	
	Мягкий инвентарь        

	
	1  0  5 
	0  
	6  
	
	Прочие материальные     
запасы                  

	
	1  0  5 
	0  
	7  
	
	Готовая продукция       

	
	1  0  5 
	0  
	8  
	
	Товары                  

	
	1  0  5 
	0  
	9  
	
	Наценка на товары       

	Вложения в            
нефинансовые активы   
	1  0  6 
	0  
	0  
	
	

	
	1  0  6 
	1  
	0  
	Вложения в         
недвижимое         
имущество          
учреждения         
	

	
	1  0  6 
	2  
	0  
	Вложения в особо   
ценное движимое    
имущество          
учреждения         
	

	
	1  0  6 
	3  
	0  
	Вложения в иное    
движимое имущество 
учреждения         
	

	
	1  0  6 
	0  
	1  
	
	Вложения в основные     
средства                

	
	1  0  6 
	0  
	2  
	
	Вложения в              
нематериальные активы   

	
	1  0  6 
	0  
	3  
	
	Вложения в              
непроизведенные активы  

	
	1  0  6 
	0  
	4  
	
	Вложения в материальные 
запасы                  

	Затраты на            
изготовление готовой  
продукции, выполнение 
работ, услуг          
	1  0  9 
	0  
	0  
	
	

	
	1  0  9 
	6  
	0  
	Себестоимость      
готовой продукции, 
работ, услуг       
	по видам расходов       

	
	1  0  9 
	7  
	0  
	Накладные расходы  
производства       
готовой продукции, 
работ, услуг       
	по видам расходов       

	
	1  0  9 
	8  
	0  
	Общехозяйственные  
расходы            
	по видам расходов       

	
	1  0  9 
	9  
	0  
	Издержки обращения 
	по видам расходов       

	Раздел 2. Финансовые активы                              

	ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ     
	2  0  0 
	0  
	0  
	
	

	Денежные средства     
учреждения            
	2  0  1 
	0  
	0  
	
	

	
	2  0  1 
	1  
	0  
	Денежные средства  
на лицевых счетах  
учреждения в органе
казначейства       
	

	
	2  0  1 
	2  
	0  
	Денежные средства  
учреждения в       
кредитной          
организации        
	

	
	2  0  1 
	3  
	0  
	Денежные средства  
в кассе учреждения 
	

	
	2  0  1 
	0  
	1  
	
	Денежные средства       
учреждения на счетах    

	
	2  0  1 
	0  
	2  
	
	Денежные средства       
учреждения, размещенные 
на депозиты             

	
	2  0  1 
	0  
	3  
	
	Денежные средства       
учреждения в пути       

	
	2  0  1 
	0  
	4  
	
	Касса                   

	
	2  0  1 
	0  
	5  
	
	Денежные документы      

	Расчеты по доходам    
	2  0  5 
	0  
	0  
	
	

	
	2  0  5 
	1  
	0  
	Расчеты по         
налоговым доходам  
	

	
	2  0  5 
	2  
	0  
	Расчеты по доходам 
от собственности   
	

	
	2  0  5 
	3  
	0  
	Расчеты по доходам 
от оказания платных
работ, услуг       
	

	
	2  0  5 
	4  
	0  
	Расчеты по суммам  
принудительного    
изъятия            
	

	
	2  0  5 
	5  
	0  
	Расчеты по         
поступлениям от    
бюджетов           
	

	
	2  0  5 
	6  
	0  
	Расчеты по         
страховым взносам  
на обязательное    
социальное         
страхование        
	

	
	2  0  5 
	7  
	0  
	Расчеты по доходам 
от операций с      
активами           
	

	
	2  0  5 
	8  
	0  
	Расчеты по прочим  
доходам            
	

	
	2  0  5 
	1  
	1  
	
	Расчеты с плательщиками 
налоговых доходов       

	
	2  0  5 
	2  
	1  
	
	Расчеты с плательщиками 
доходов от собственности

	
	2  0  5 
	3  
	1  
	
	Расчеты с плательщиками 
доходов от оказания     
платных работ, услуг    

	
	2  0  5 
	4  
	1  
	
	Расчеты с плательщиками 
сумм принудительного    
изъятия                 

	
	2  0  5 
	5  
	1  
	
	Расчеты по поступлениям 
от других бюджетов      
бюджетной системы       
Российской Федерации    

	
	2  0  5 
	6  
	1  
	
	Расчеты с плательщиками 
страховых взносов на    
обязательное социальное 
страхование             

	
	2  0  5 
	7  
	1  
	
	Расчеты по доходам от   
операций с основными    
средствами              

	
	2  0  5 
	7  
	2  
	
	Расчеты по доходам от   
операций с              
нематериальными активами

	
	2  0  5 
	7  
	3  
	
	Расчеты по доходам от   
операций с              
непроизведенными        
активами                

	
	2  0  5 
	7  
	4  
	
	Расчеты по доходам от   
операций с материальными
запасами                

	
	2  0  5 
	7  
	5  
	
	Расчеты по доходам от   
операций с финансовыми  
активами                

	
	2  0  5 
	8  
	1  
	
	Расчеты с плательщиками 
прочих доходов          

	
	2 0 5 
	8
	2
	
	Расчеты по невыясненным поступлениям

	Расчеты по выданным   
авансам               
	2  0  6 
	0  
	0  
	
	

	
	2  0  6 
	1  
	0  
	Расчеты по авансам 
по оплате труда и  
начислениям на     
выплаты по оплате  
труда              
	

	
	2  0  6 
	2  
	0  
	Расчеты по авансам 
по работам, услугам
	

	
	2  0  6 
	3  
	0  
	Расчеты по авансам 
по поступлению     
нефинансовых       
активов            
	

	
	2  0  6 
	4  
	0  
	Расчеты по         
авансовым          
безвозмездным      
перечислениям      
организациям       
	

	
	2  0  6 
	5  
	0  
	Расчеты по         
авансовым          
безвозмездным      
перечислениям      
бюджетам           
	

	
	2  0  6 
	6  
	0  
	Расчеты по авансам 
по социальному     
обеспечению        
	

	
	2  0  6 
	9  
	0  
	Расчеты по авансам 
по прочим расходам 
	

	
	2 0 6
	1
	1
	
	Расчеты по оплате труда

	
	2  0  6 
	1  
	2  
	
	Расчеты по авансам по   
прочим выплатам         

	
	2  0  6 
	1  
	3  
	
	Расчеты по авансам по   
начислениям на выплаты  
по оплате труда         

	
	2  0  6 
	2  
	1  
	
	Расчеты по авансам по   
услугам связи           

	
	2  0  6 
	2  
	2  
	
	Расчеты по авансам по   
транспортным услугам    

	
	2  0  6 
	2  
	3  
	
	Расчеты по авансам по   
коммунальным услугам    

	
	2  0  6 
	2  
	4  
	
	Расчеты по авансам по   
арендной плате за       
пользование имуществом  

	
	2  0  6 
	2  
	5  
	
	Расчеты по авансам по   
работам, услугам по     
содержанию имущества    

	
	2  0  6 
	2  
	6  
	
	Расчеты по авансам по   
прочим работам, услугам 

	
	2  0  6 
	3  
	1  
	
	Расчеты по авансам по   
приобретению основных   
средств                 

	
	2  0  6 
	3  
	2  
	
	Расчеты по авансам по   
приобретению            
нематериальных активов  

	
	2  0  6 
	3  
	3  
	
	Расчеты по авансам по   
приобретению            
непроизведенных активов 

	
	2  0  6 
	3  
	4  
	
	Расчеты по авансам по   
приобретению            
материальных запасов    

	
	2  0  6 
	4  
	1  
	
	Расчеты по авансовым    
безвозмездным           
перечислениям           
государственным и       
муниципальным           
организациям            

	
	2  0  6 
	4  
	2  
	
	Расчеты по авансовым    
безвозмездным           
перечислениям           
организациям, за        
исключением             
государственных и       
муниципальных           
организаций             

	
	2  0  6 
	5  
	1  
	
	Расчеты по авансовым    
перечислениям другим    
бюджетам бюджетной      
системы Российской      
Федерации               

	
	2  0  6 
	6  
	1  
	
	Расчеты по авансам по   
пенсиям, пособиям и     
выплатам по пенсионному,
социальному и           
медицинскому страхованию
населения               

	
	2  0  6 
	6  
	2  
	
	Расчеты по авансам по   
пособиям по социальной  
помощи населению        

	
	2  0  6 
	6  
	3  
	
	Расчеты по авансам по   
пенсиям, пособиям,      
выплачиваемым           
организациями сектора   
государственного        
управления              

	
	2  0  6 
	9  
	1  
	
	Расчеты по авансам по   
оплате прочих расходов  

	Расчеты с подотчетными
лицами                
	2  0  8 
	0  
	0  
	
	

	
	2  0  8 
	1  
	0  
	Расчеты с          
подотчетными лицами
по оплате труда и  
начислениям на     
выплаты по оплате  
труда              
	

	
	2  0  8 
	2  
	0  
	Расчеты с          
подотчетными лицами
по работам, услугам
	

	
	2  0  8 
	3  
	0  
	Расчеты с          
подотчетными лицами
по поступлению     
нефинансовых       
активов            
	

	
	2  0  8 
	6  
	0  
	Расчеты с          
подотчетными лицами
по социальному     
обеспечению        
	

	
	2  0  8 
	9  
	0  
	Расчеты с          
подотчетными лицами
по прочим расходам 
	

	
	2  0  8 
	1  
	1  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по заработной    
плате                   

	
	2  0  8 
	1  
	2  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по прочим        
выплатам                

	
	2  0  8 
	1  
	3  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по начислениям на
выплаты по оплате труда 

	
	2  0  8 
	2  
	1  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате услуг  
связи                   

	
	2  0  8 
	2  
	2  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате        
транспортных услуг      

	
	2  0  8 
	2  
	3  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате        
коммунальных услуг      

	
	2  0  8 
	2  
	4  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате        
арендной платы за       
пользование имуществом  

	
	2  0  8 
	2  
	5  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате работ, 
услуг по содержанию     
имущества               

	
	2  0  8 
	2  
	6  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате прочих 
работ, услуг            

	
	2  0  8 
	3  
	1  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по приобретению  
основных средств        

	
	2  0  8 
	3  
	2  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по приобретению  
нематериальных активов  

	
	2  0  8 
	3  
	4  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по приобретению  
материальных запасов    

	
	2  0  8 
	6  
	1  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате пенсий,
пособий и выплат по     
пенсионному, социальному
и медицинскому          
страхованию населения   

	
	2  0  8 
	6  
	2  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате пособий
по социальной помощи    
населению               

	
	2  0  8 
	6  
	3  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате пенсий,
пособий, выплачиваемых  
организациями сектора   
государственного        
управления              

	
	2  0  8 
	9  
	1  
	
	Расчеты с подотчетными  
лицами по оплате прочих 
расходов                

	Расчеты по ущербу и иным доходам    
           
	2  0  9 
	0  
	0  
	
	

	
	2 0 9
	3 
	0
	Расчеты по компенсации затрат
	

	
	2 0 9
	4 
	0
	Расчеты по суммам принудительного изъятия
	

	
	2  0  9 
	7  
	0  
	Расчеты по ущербу  
нефинансовым       
активам            
	

	
	2  0  9 
	8  
	0  
	Расчеты по иным доходам
	

	
	2  0  9 
	7  
	1  
	
	Расчеты по ущербу       
основным средствам      

	
	2  0  9 
	7  
	2  
	
	Расчеты по ущербу       
нематериальным активам  

	
	2  0  9 
	7  
	3  
	
	Расчеты по ущербу       
непроизведенным активам 

	
	2  0  9 
	7  
	4  
	
	Расчеты по ущербу       
материальным запасам    

	
	2  0  9 
	8  
	1  
	
	Расчеты по недостачам   
денежных средств        

	
	2  0  9 
	8  
	2  
	
	Расчеты по недостачам   
иных финансовых активов 

	
	2 0 9 
	8
	3
	
	Расчеты по иным доходам

	Прочие расчеты с      
дебиторами            
	2  1  0 
	0  
	0  
	
	

	
	2  1  0 
	0  
	1  
	
	Расчеты по НДС по       
приобретенным           
материальным ценностям, 
работам, услугам        

	
	2  1  0 
	0  
	2  
	
	Расчеты с финансовым    
органом по поступлениям 
в бюджет                

	
	2  1  0 
	0  
	3  
	
	Расчеты с финансовым    
органом по наличным     
денежным средствам      

	
	2  1  0 
	0  
	4  
	
	Расчеты по              
распределенным          
поступлениям к          
зачислению в бюджет     

	
	2  1  0 
	0  
	5  
	
	Расчеты с прочими       
дебиторами              

	
	2  1  0 
	0  
	6  
	
	Расчеты с учредителем   

	
	2 1 0
	1
	0
	Расчеты по налоговым вычетам по НДС
	

	
	2 1 0
	1
	1
	
	Расчеты по НДС по авансам полученным

	
	2 1 0
	1
	2
	
	Расчеты по НДС по приобретенным ценностям, работам, услугам

	Раздел 3. Обязательства                                

	ОБЯЗАТЕЛЬСТВА         
	3  0  0 
	0  
	0  
	
	

	Расчеты по принятым   
обязательствам        
	3  0  2 
	0  
	0  
	
	

	
	3  0  2 
	1  
	0  
	Расчеты по оплате  
труда и начислениям
на выплаты по      
оплате труда       
	

	
	3  0  2 
	2  
	0  
	Расчеты по работам,
услугам            
	

	
	3  0  2 
	3  
	0  
	Расчеты по         
поступлению        
нефинансовых       
активов            
	

	
	3  0  2 
	4  
	0  
	Расчеты по         
безвозмездным      
перечислениям      
организациям       
	

	
	3  0  2 
	5  
	0  
	Расчеты по         
безвозмездным      
перечислениям      
бюджетам           
	

	
	3  0  2 
	6  
	0  
	Расчеты по         
социальному        
обеспечению        
	

	
	3  0  2 
	9  
	0  
	Расчеты по прочим  
расходам           
	

	
	3  0  2 
	1  
	1  
	
	Расчеты по заработной   
плате                   

	
	3  0  2 
	1  
	2  
	
	Расчеты по прочим       
выплатам                

	
	3  0  2 
	1  
	3  
	
	Расчеты по начислениям  
на выплаты по оплате    
труда                   

	
	3  0  2 
	2  
	1  
	
	Расчеты по услугам связи

	
	3  0  2 
	2  
	2  
	
	Расчеты по транспортным 
услугам                 

	
	3  0  2 
	2  
	3  
	
	Расчеты по коммунальным 
услугам                 

	
	3  0  2 
	2  
	4  
	
	Расчеты по арендной     
плате за пользование    
имуществом              

	
	3  0  2 
	2  
	5  
	
	Расчеты по работам,     
услугам по содержанию   
имущества               

	
	3  0  2 
	2  
	6  
	
	Расчеты по прочим       
работам, услугам        

	
	3  0  2 
	3  
	1  
	
	Расчеты по приобретению 
основных средств        

	
	3  0  2 
	3  
	2  
	
	Расчеты по приобретению 
нематериальных активов  

	
	3  0  2 
	3  
	3  
	
	Расчеты по приобретению 
непроизведенных активов 

	
	3  0  2 
	3  
	4  
	
	Расчеты по приобретению 
материальных запасов    

	
	3  0  2 
	4  
	1  
	
	Расчеты по безвозмездным
перечислениям           
государственным и       
муниципальным           
организациям            

	
	3  0  2 
	4  
	2  
	
	Расчеты по безвозмездным
перечислениям           
организациям, за        
исключением             
государственных и       
муниципальных           
организаций             

	
	3  0  2 
	5  
	1  
	
	Расчеты по перечислениям
другим бюджетам         
бюджетной системы       
Российской Федерации    

	
	3  0  2 
	6  
	1  
	
	Расчеты по пенсиям,     
пособиям и выплатам по  
пенсионному, социальному
и медицинскому          
страхованию населения   

	
	3  0  2 
	6  
	2  
	
	Расчеты по пособиям по  
социальной помощи       
населению               

	
	3  0  2 
	6  
	3  
	
	Расчеты по пенсиям,     
пособиям, выплачиваемым 
организациями сектора   
государственного        
управления              

	
	3  0  2 
	7  
	5  
	
	Расчеты по приобретению 
иных финансовых активов 

	
	3  0  2 
	9  
	1  
	
	Расчеты по прочим       
расходам                

	Расчеты по платежам в 
бюджеты               
	3  0  3 
	0  
	0  
	
	

	
	3  0  3 
	0  
	1  
	
	Расчеты по налогу на    
доходы физических лиц   

	
	3  0  3 
	0  
	2  
	
	Расчеты по страховым    
взносам на обязательное 
социальное страхование  
на случай временной     
нетрудоспособности и в  
связи с материнством    

	
	3  0  3 
	0  
	3  
	
	Расчеты по налогу на    
прибыль организаций     

	
	3  0  3 
	0  
	4  
	
	Расчеты по налогу на    
добавленную стоимость   

	
	3  0  3 
	0  
	5  
	
	Расчеты по прочим       
платежам в бюджет       

	
	3  0  3 
	0  
	6  
	
	Расчеты по страховым    
взносам на обязательное 
социальное страхование  
от несчастных случаев на
производстве и          
профессиональных        
заболеваний             

	
	3  0  3 
	0  
	7  
	
	Расчеты по страховым    
взносам на обязательное 
медицинское страхование 
в Федеральный ФОМС      

	
	3  0  3 
	0  
	8  
	
	Расчеты по страховым    
взносам на обязательное 
медицинское страхование 
в территориальный ФОМС  

	
	3  0  3 
	0  
	9  
	
	Расчеты по              
дополнительным страховым
взносам на пенсионное   
страхование             

	
	3  0  3 
	1  
	0  
	
	Расчеты по страховым    
взносам на обязательное 
пенсионное страхование  
на выплату страховой    
части трудовой пенсии   

	
	3  0  3 
	1  
	1  
	
	Расчеты по страховым    
взносам на обязательное 
пенсионное страхование  
на выплату накопительной
части трудовой пенсии   

	
	3  0  3 
	1  
	2  
	
	Расчеты по налогу на    
имущество организаций   

	
	3  0  3 
	1  
	3  
	
	Расчеты по земельному   
налогу                  

	Прочие расчеты с      
кредиторами           
	3  0  4 
	0  
	0  
	
	

	
	3  0  4 
	0  
	1  
	
	Расчеты по средствам,   
полученным во временное 
распоряжение            

	
	3  0  4 
	0  
	2  
	
	Расчеты с депонентами   

	
	3  0  4 
	0  
	3  
	
	Расчеты по удержаниям из
выплат по оплате труда  

	
	3  0  4 
	0  
	4  
	
	Внутриведомственные     
расчеты                 

	
	3  0  4 
	0  
	5  
	
	Расчеты по платежам из  
бюджета с финансовым    
органом                 

	
	3  0  4 
	0  
	6  
	
	Расчеты с прочими       
кредиторами             

	Раздел 4. Финансовый результат                             

	ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ  
	4  0  0 
	0  
	0  
	
	

	Финансовый результат  
хозяйствующего        
субъекта              
	4  0  1 
	0  
	0  
	
	

	
	4  0  1 
	1  
	0  
	Доходы текущего    
финансового года   
	По видам доходов        

	
	4  0  1 
	2  
	0  
	Расходы текущего   
финансового года   
	По видам расходов       

	
	4  0  1 
	3  
	0  
	Финансовый         
результат прошлых  
отчетных периодов  
	

	
	4  0  1 
	4  
	0  
	Доходы будущих     
периодов           
	По видам доходов        

	
	4  0  1 
	5  
	0  
	Расходы будущих    
периодов           
	По видам расходов       

	
	4 0 1
	6
	0
	Резервы предстоящих расходов
	По видам расходов

	Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта              

	САНКЦИОНИРОВАНИЕ      
РАСХОДОВ              
	5  0  0 
	0  
	0  
	
	

	
	5  0  0 
	1  
	0  
	Санкционирование по
текущему           
финансовому году   
	

	
	5  0  0 
	2  
	0  
	Санкционирование по
первому году,      
следующему за      
текущим (очередному
финансовому году)  
	

	
	5  0  0 
	3  
	0  
	Санкционирование по
второму году,      
следующему за      
текущим (первому   
году, следующему за
очередным)         
	

	
	5  0  0 
	4  
	0  
	Санкционирование по
второму году,      
следующему за      
очередным          
	

	
	5 0 0
	9
	0
	Санкционирование на иные очередные года (за пределами планового периода)
	

	Лимиты бюджетных      
обязательств          
	5  0  1 
	0  
	0  
	
	

	
	5  0  1 
	0  
	1  
	
	Доведенные лимиты       
бюджетных обязательств  

	
	5  0  1 
	0  
	2  
	
	Лимиты бюджетных        
обязательств к          
распределению           

	
	5  0  1 
	0  
	3  
	
	Лимиты бюджетных        
обязательств получателей
бюджетных средств       

	
	5  0  1 
	0  
	4  
	
	Переданные лимиты       
бюджетных обязательств  

	
	5  0  1 
	0  
	5  
	
	Полученные лимиты       
бюджетных обязательств  

	
	5  0  1 
	0  
	6  
	
	Лимиты бюджетных        
обязательств в пути     

	
	5  0  1 
	0  
	9  
	
	Утвержденные лимиты     
бюджетных обязательств  

	Обязательства
	5  0  2 
	0  
	0  
	
	

	
	5  0  2 
	0  
	1  
	
	Принятые обязательства  

	
	5  0  2 
	0  
	2  
	
	Принятые денежные       
обязательства           

	
	5  0  2
	0
	7
	Принимаемые обязательства
	

	
	5  0  2
	0
	9
	Отложенные обязательства
	

	Бюджетные ассигнования
	5  0  3 
	0  
	0  
	
	

	
	5  0  3 
	0  
	1  
	
	Доведенные бюджетные    
ассигнования            

	
	5  0  3 
	0  
	2  
	
	Бюджетные ассигнования к
распределению           

	
	5  0  3 
	0  
	3  
	
	Бюджетные ассигнования  
получателей бюджетных   
средств и               
администраторов выплат  
по источникам           

	
	5  0  3 
	0  
	4  
	
	Переданные бюджетные    
ассигнования            

	
	5  0  3 
	0  
	5  
	
	Полученные бюджетные    
ассигнования            

	
	5  0  3 
	0  
	6  
	
	Бюджетные ассигнования в
пути                    

	
	5  0  3 
	0  
	9  
	
	Утвержденные бюджетные  
ассигнования            

	Сметные (плановые)    
назначения            
	5  0  4 
	0  
	0  
	
	По видам расходов       
(выплат), видам доходов 
(поступлений)           

	Право на принятие     
обязательств          
	5  0  6 
	0  
	0  
	
	По видам расходов       
(выплат) (обязательств) 

	Утвержденный объем    
финансового           
обеспечения           
	5  0  7 
	0  
	0  
	
	По видам доходов        
(поступлений)           

	Получено финансового  
обеспечения           
	5  0  8 
	0  
	0  
	
	По видам доходов        
(поступлений)           


Приложение №2
к приказу «Об учетной политике на 2021 год»

от «___» января  2021 г. № ___   

УТВЕРЖДАЮ:
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Забалансовые счета

	Наименование счета                       
	Номер  
счета  

	Имущество, полученное в пользование                            
	01    

	Материальные ценности, принятые на хранение                    
	02    

	Бланки строгой отчетности                                      
	03    

	Задолженность неплатежеспособных дебиторов           
	04    

	Материальные ценности, оплаченные по централизованному         
снабжению                                                      
	05    

	Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные           
материальные ценности                                          
	06    

	Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры   
	07    

	Путевки неоплаченные                                           
	08    

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен       
изношенных                                                     
	09    

	Обеспечение исполнения обязательств                            
	10    

	Государственные и муниципальные гарантии                       
	11    

	Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ 
по договорам с заказчиками                                     
	12    

	Экспериментальные устройства                                   
	13    

	Расчетные документы, ожидающие исполнения                      
	14    

	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия     
средств на счете государственного (муниципального) учреждения  
	15    

	Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения 
законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок          
	16    

	Поступления денежных средств на счета учреждения               
	17    

	Выбытия денежных средств со счетов учреждения                  
	18    

	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет                   
	19    

	Списанная задолженность, невостребованная кредиторами          
	20    

	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в     
эксплуатации                                                   
	21    

	Материальные ценности, полученные по централизованному         
снабжению                                                      
	22    

	Периодические издания для пользования                          
	23    

	Имущество, переданное в доверительное управление               
	24    

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)        
	25    

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование              
	26    

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27

	Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц
	30

	Акции по номинальной стоимости
	31
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График документооборота.
	№ п/п
	Наименование документа
	Сроки сдачи
	Ответственные лица за сдачу (подготовку документов)
	Ответственные лица за прием(получение документов)

	1
	Документы (табеля, б/листы и пр.)
	До 30 числа каждого месяца
	Руководитель учреждения, старший воспитатель
	Бухгалтерия

	2
	Приказы о приеме на работу ( на каждого работника отдельно), для педагогических работников (трудовую книжку, диплом об образовании, аттестационный лист о присвоении категории, для совместителей соответственно копии перечисленных документов).
	Со дня подписания
	Руководитель учреждения. 
	Бухгалтерия

	3
	Приказы об увольнении ( на каждого работника отдельно) с указанием периода компенсации за неиспользованный отпуск.
	За 7 дней до увольнения
	Руководитель учреждения.
	Бухгалтерия

	4
	При принятии на работу предоставляются все данные на вновь принятого ( паспортные данные, домашний адрес - копия паспорта, № пенсионного страх.св-ва, заявления на льготу по подох.налогу,справку о доходах с прежнего места работы,номер пластиковой карты).
	Вместе с приказом о принятии на работу
	Руководитель учреждения.
	Бухгалтерия

	5
	Материальные отчеты прихода и расхода ТМЦ, акты на списание МЗ
	С 1 по 30(31)  число  текущего месяца
	Руководитель учреждения, Зам по АХЧ,материально ответственные лица
	Бухгалтерия.

	6
	Кол-во питающихся детей и сотрудников
	Ежедневно 
	Руководитель учреждния ,старшая мед.сестра
	Бухгалтерия

	7

	Акты приема передачи  ОС, акты ввода в эксплуатацию ОС,акты о списании ОС,накладные на внутреннее перемещение ОС.
	С 1 -по 30(31) число текущего месяца
	Зам. по АХЧ
	Бухгалтерия

	8
	Табель посещаемости детского учреждения
	Последний день месяца
	Старшая медсестра
	Бухгалтерия

	9
	Показания счетчиков по электроэнергии
	 28 числа ежемесячно
	Зам. По АХЧ
	Бухгалтерия

	10
	Показания счетчиков по водопотреблению
	 28 числа ежемесячно 
	Зам. По АХЧ
	Бухгалтерия

	14
	Графики отпусков
	За 2 недели до начала финансового года
	Руководитель учреждения.
	Бухгалтерия

	15
	Счета-фактуры за товары, полученные услуги
	 На следующий день после получения товара, услуги
	Зам. по АХЧ
	Бухгалтерия

	16
	Выписки с лицевых счетов
	ежедневно
	Бухгалтер
	Гл.бухгалтер

	19
	Справки по доходам
	По требованию
	Бухгалтер
	Гл.бухгалтер

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Все документы, поступающие в бухгалтерию, должны быть заверены и подписаны 

	руководителем учреждения или лицом его замещающим.
	
	

	
	Если дата подачи документов совпадает с выходным или праздничным днем, документы предоставляются в следующем порядке.

	День подачи - суббота - день принятия документов - пятница,
	
	

	День подачи - воскресенье - день принятия документов - понедельник,
	
	

	
	День подачи - праздник - день принятия - первый рабочий день после праздника.
График на 2021 год на Документы по заработной плате (приказы, табеля, б/листы и
 пр.)
Аванс

Зарплата

Январь

29
15
Февраль

26
15
Март

30
15
Апрель

30
14
Май

28
15
Июнь

30
13
Июль

28
14
Август

30
15
Сентябрь

30
15
Октябрь

29
15
Ноябрь

30
15
Декабрь

30
14.01.2022
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Порядок расчета резервов по отпускам
Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно на последний день отчетного периода. Сумма резерва, отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до величины вновь рассчитанного резерва:

– в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками;

– в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное сторно».

В величину резерва на оплату отпусков включается:

сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета резерва;

начисленная на сумму отпускных сумма страховых взносов на обязательное пенсионное

(социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

	Сумма оплаты
	=
	Количество неиспользованных всеми сотрудниками
	×
	Средний дневной заработок по
	

	отпусков
	
	дней отпусков на последний день отчетного периода
	
	учреждению за последние 12 мес.
	

	
	
	
	
	
	


Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет секретарь в соответствии с графиком документооборота.

Средний дневной заработок (З ср.д.) в целом по учреждению определяется по формуле:

ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3

где:
ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва; Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета резерва;
29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового кодекса РФ.
В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включается:

1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов;

2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд РФ.

Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на 30,2 процента

– суммарную ставку платежей на обязательное страхование и взносов на травматизм.

Дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд РФ рассчитываются отдельно по формуле:

= Впр : ФОТ × 100, где:

– дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, включаемые в расчет резерва; Впр – сумма дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, рассчитанная

за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва.
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Формы заявлений на предоставление стандартных налоговых вычетов

                                                                      В бухгалтерию МДОУ Д/С №41

от_________________________

_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

На предоставление стандартного налогового вычета.
Прошу в соответствии со статьей 218 гл.23 части 2 Налогового Кодекса РФ,предоставить   полагающийся мне стандартный налоговый вычеты на содержание ребенка ( детей) согласно п.1/4 Налогового Кодекса РФ:

1._________________________________________________________________________________

         (Фамилия Имя ребенка год рождения, наименование учебного заведения)

2_________________________________________________________________________________
        (Фамилия Имя ребенка год рождения, наименование учебного заведения) 

3.________________________________________________________________________________

        (Фамилия Имя ребенка год рождения, наименование учебного заведения)
К заявлению прилагаются копии документов:

1.Свидетельство о рождении ребенка(детей).

2.Справка  из учебного заведения подтверждающего что ребенок учится на дневном отделении включая акад.отпуск на ребенка установленного в надлежащем порядке
_______________  20___ г.                                                            _______________                 

                                                                                                                                                          (подпись)                           

В случае изменения данных и не предоставления документов на подтверждения вычета ответственность возлагается на меня.
Приложение №6
к приказу «Об учетной политике на 2021 год»

от «____ » января  2021 г. № ___   

УТВЕРЖДАЮ:
                                                                                                                                     ________Агутина О.В.
Заведующий /ФИО/
                                                                                                                       «____ »  января  2021 г.
Положение о внутреннем финансовом контроле

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение о внутреннем финансовом контроле разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете",

- приказами Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению",

- от 16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению (далее - Инструкция N 174н);
и уставом учреждения.

Положение устанавливает цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля.

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения бюджета (плана), повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бухгалтерского учета, а также на эффективное использование средств бюджета.

Система внутреннего контроля представляет собой совокупность субъектов внутреннего контроля и мероприятий внутреннего контроля.

1.3. Система внутреннего контроля обеспечивает:

- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативно-правовых актов и положениям учетной политики учреждения, а также принятым регламентам и полномочиям сотрудников;

- достоверность и полноту отражения фактов хозяйственной жизни в учете и отчетности учреждения;

- своевременность подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности;

- предотвращение ошибок и искажений;

- недопустимость финансовых нарушений в процессе деятельности учреждения;

- сохранность имущества учреждения.

1.4. Объектами внутреннего финансового контроля являются:

- контракты и договоры на приобретение продукции (работ, услуг), оказание учреждением платных услуг;

- локальные акты учреждения;

- первичные подтверждающие документы и регистры учета;

- факты хозяйственной жизни, отраженные в учете учреждения;

– бухгалтерская, налоговая, статистическая и иная отчетность учреждения ;
- имущество и обязательства учреждения;

- штатно-трудовая дисциплина.

1.5. Субъектами системы внутреннего контроля являются:

- руководитель учреждения и его заместители;

- комиссия по внутреннему контролю;

- руководители и работники учреждения на всех уровнях.

Разграничение полномочий и ответственность лиц, задействованных в функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учреждения, организационно-распорядительными документами учреждения и должностными инструкциями работников.

Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. Достоверность данных, содержащихся в первичных учетных документах обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.

1.6. Внутренний контроль в учреждении основывается на следующих принципах:

- принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством РФ и локальными актами учреждения;

- принцип независимости - субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

- принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

- принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля несет ответственность в соответствии с законодательством РФ за ненадлежащее выполнение контрольных функций;

- принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре учреждения.

2. Организация внутреннего финансового контроля

2.1. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля возлагается на заведующего МДОУ № 41
2.2. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия по внутреннему контролю.
2.2.1. Комиссия по внутреннему контролю утверждается приказом руководителя учреждения.
2.3. Учреждение применяет следующие процедуры внутреннего контроля:

- подтверждение соответствия между объектами (документами) и (или) их соответствия установленным требованиям; соотнесение оплаты материальных ценностей с получением и оприходованием этих ценностей;
- санкционирование сделок и операций, обеспечивающее подтверждение правомочности их совершения;
- сверка остатков по счетам бухгалтерского учета  с остатками денежных средств по данным кассовой книги;
- процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации и информационными системами: регламент доступа к информационным системам, данным и справочникам, правила внедрения и поддержки информационных систем, процедура восстановления данных, процедуры, обеспечивающие бесперебойное использование информационных систем; логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в информационные системы без документального оформления.
2.4. Методами проведения внутреннего финансового контроля являются контрольные процедуры, указанные в п. 2.3 настоящего Положения, применяемые в ходе самоконтроля и (или) контроля по уровню подчиненности.

2.5. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в следующих формах:

- предварительный контроль, к которому относятся процедуры и мероприятия, направленные на предупреждение и пресечение ошибок и (или) незаконных действий должностных лиц и работников учреждения до совершения факта хозяйственной жизни учреждения;

- последующий контроль, в рамках которого проводятся мероприятия по проверке законности действий должностных лиц (работников) учреждения после совершения факта хозяйственной жизни.

2.5.1.В рамках предварительного контроля должностными лицами или работниками учреждения в соответствии со своими должностными обязанностями осуществляются :

-проверка документов учреждения до совершения хозяйственных операций в соответствии  графиком документооборота;

-проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов, визирование договоров и прочих документов ,из которых вытекают денежные обязательства

2.5.2. При проведении мероприятий последующего контроля должностными лицами учреждения и комиссией по внутреннему контролю в учреждении осуществляются:

- анализ исполнения плановых документов;

- проверка наличия имущества учреждения;

- проверка материально ответственных лиц, в том числе закупок за наличный расчет с внесением соответствующих записей в Книгу учета материальных ценностей, проверка достоверности данных о закупках в торговых точках;

- соблюдение норм расхода материальных запасов;

- контроль (проверка) финансово-хозяйственной деятельности обособленных подразделений;

- проверка первичных документов учреждения после совершения хозяйственных операций в соответствии с Учетной политикой учреждения и приложениями к ней, в том числе графиком документооборота;

К мероприятиям последующего контроля со стороны комиссии по внутреннему контролю относятся:

- проверка финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

2.6. Для реализации внутреннего контроля профильная комиссия проводит плановые и внеплановые проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

Основными объектами плановой проверки являются:

- соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики;

- правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском учете;

- полнота отражения и правильность документального оформления фактов хозяйственной жизни;

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам и фактам хозяйственной жизни, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

Периодичность проведения проверок финансово-хозяйственной деятельности учреждения:

- плановые проверки - ежеквартально в соответствии с утвержденным руководителем учреждения планом контрольных мероприятий;

- внеплановые проверки - по мере необходимости.

3. Оформление результатов контрольных мероприятий учреждения
3.1. Комиссия по внутреннему контролю (уполномоченное должностное лицо) осуществляет анализ выявленных нарушений, определяет их причины и разрабатывает предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного контроля оформляются в виде служебных записок на имя руководителя учреждения, к которым могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.

3.2 Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде Акта, подписанного всеми членами комиссии, который направляется с сопроводительной служебной запиской руководителю учреждения.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения внутреннего контроля.

3.3. По окончании года комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю учреждения отчет о проделанной работе, в котором отражаются:

- сведения о выполнении плановых и внеплановых проверок;

- результаты контрольных мероприятий за отчетный период;

- меры по устранению выявленных нарушений и недостатков;

- анализ выявленных нарушений (недостатков) по сравнению с предыдущим периодом;

- вывод о состоянии финансово-хозяйственной деятельности учреждения за отчетный период.

4. Права, обязанности и ответственность субъектов системы внутреннего контроля

4.1. Председатель комиссии по внутреннему контролю перед началом контрольных мероприятий составляет план (программу) работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов, регулирующих финансовую и хозяйственную деятельность учреждения, информирует членов комиссии с материалами предыдущих проверок.

Председатель комиссии обязан:

- организовать проведение контрольных мероприятий в учреждении согласно утвержденному плану (программе);

- определить методы и способы проведения контрольных мероприятий;

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе проведения контрольных мероприятий, распределить направления проведения контрольных мероприятий между членами комиссии;

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность.

Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- давать указания должностным лицам о представлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации);

- получать от должностных, а также материально-ответственных лиц учреждения письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта внутреннего финансового контроля;

- привлекать сотрудников учреждения к проведению контрольных мероприятий, служебных расследований по согласованию с руководителем учреждения;

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения контрольных мероприятий нарушений и недостатков.

Члены комиссии обязаны:

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- проводить контрольные мероприятия учреждения в соответствии с утвержденным планом (программой);

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе контрольных мероприятий нарушениях и злоупотреблениях;

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

Члены комиссии имеют право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством о защите государственной тайны;

- ходатайствовать перед председателем комиссии о представлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).

4.2. Руководитель и проверяемые должностные лица учреждения в процессе контрольных мероприятий обязаны:

- оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий;

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий.

4.3. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

4.4. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ.

5. Оценка состояния системы финансового контроля

5.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на совещаниях, проводимых руководителем учреждения.

5.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляется комиссией по внутреннему контролю.

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их совершенствованию.

Приложение №7
к приказу «Об учетной политике на 2021 год»

от «____ » января  2021 г. № ___ 

УТВЕРЖДАЮ:
                                                                                                                                     ________Агутина О.В.
Заведующий /ФИО/
                                                                                                                      «____ »  января  2021 г.
Перечень мероприятий внутреннего финансового контроля

проводимого в МБДОУ «»

	№ п/п
	Наименование контрольного мероприятия
	Задачи контрольного мероприятия
	Ответственное лицо

	
	ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
	

	1
	Планирование объема закупок в соответствии с потребностями учреждения
	Обеспечить соблюдение норм 44-ФЗ

Предотвратить превышение предельного обьема закупок одноименных товаров.

Выбор процедуры заказа
	О.В.Агутина

	2
	Визирование проектов документов
	Законность и провомочность договора.

Проверка добросовестности контрагента.

Точность и полнота данных в договоре. 

Обоснованность заключения договора, соответствие бюджетной смете.
	О.В.Агутина

	3


	Визирование счетов на оплату
	Законность и правомочность сделки

Проверка добросовестности контрагента.

Обоснованность сделки и ее соответствие бюджетной смете.

Правильное применение бюджетной классификации.
	О.В.Агутина

	4
	Нормирование расходов/ затрат (представительские расходы, инвентарь)
	Эффективное расходование ресурсов учреждения.

Точное и оперативное планирование предстоящих затрат.

Правильное начисление налогов, сборов  и т.п.
	О.В.Коршунова

	
	ТЕКУЩИЙ КОНТРОЛЬ
	

	1
	Проставление отметки на первичных документах
	Исключить повторную обработку первичных документов.

Предотвратить искажение данных бухучета.
	О.В.Коршунова

	2
	Последовательная нумерация первичных документов каждого вида в течение отчетного периода
	Обеспечить систему легкого поиска документов и выявление отсутствующих
	О.В.Коршунова

	3
	Контроль целевого использования бюджетных средств
	Обеспечение эффективного использования бюджетных средств.

Проверка целевого использования выделенных средств
	О.В.Агутина

О.В.Коршунова

	4
	Контроль произведенных расходов
	Обеспечение эффективного использования ресурсов учреждения.

Своевременно определять превышение установленных норм расходов, определять ответственных лиц, виновных в превышении.

Соответствие кассовых и фактических произведенных расходов.

 
	О.В.Агутина

О.В.Коршунова

	5
	Сверка данных бухучета учреждения с данными контрагента (поставщики-подрядчики, ИФНС, внебюджетные фонды и т.п.
	Обеспечить своевременное представление первичных документов в бухгалтерию.

Предотвратить пропуски или искажение учетной информации.

Установить противоречивость данных, полученных из разных источников.

Обеспечить точность и полноту данных бухучета.
	О.В.Коршунова

	6
	Сверка данных бухгалтерского и оперативного учета
	Обеспечить своевременность предоставления документов в бухгалтерию.

 Предотвратить пропуски или искажение информации.

Установить противоречивость данных, полученных из разных источников.

Обеспечить точность и полноту данных бух.учета
	О.В.Коршунова

	7
	Контроль целевого использования имущества
	Проверить целевое использование имущества, переданное в оперативное управление.

Проверить сохранность имущества.

Выявить временно не используемое имущество, определить причины.
	О.В.Пешкова

	8
	Контроль обеспеченность учреждения основными фондами
	Своевременно учесть и спланировать потребность учреждения в основных фондах.

Учесть потребность в услугах по содержанию имущества.
	О.В.Пешкова

	9
	Мониторинг кредиторской задолженности
	Определить задолженность и принять меры к ее погашению.

Выявить невостребованною кредиторскую задолженность и принять меры к ее списанию.

Контролировать уровень задолженность в допустимых пределах.
	О.В.Коршунова

	10
	Мониторинг дебиторской задолженности
	Определить задолженность и принять меры к возврату (взысканию).

Выявить нереальную к взысканию и принять меры по списанию.

Контролировать уровень задолженность в допустимых пределах.
	О.В.Коршунова

	
	ПОСЛЕДУЮЩИЙ КОНТРОЛЬ
	

	1
	Контроль достоверности данных бухгалтерской отчетности
	Проверить идентичность данных регистров и данных бухгалтерской отчетности.

Проверить соответствие бухгалтерской и оперативной, а также статистической отчетности.
	О.В.Коршунова

	2
	Инвентаризация имущества и обязательств
	Проверить наличие и сохранность имущества.

Определить полноту и точность данных бухучета по операциям с имуществом и расчетами с контрагентами.

Провести мероприятия по устранению несоответствий.
	О.В.Коршунова
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